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MERKONOMI
Liiketalouden perustutkinto

Merkonomina toimit myynnin, kaupan, talouden,
toimiston tai kirjaston tehtavissa, julkishallinnos-
sa, pankeissa tai vakuutusyhtioissa.

Voit suuntautua asiakaspalvelun, myynnin ja
markkinoinnin tehtaviin, jolloin toimit esimer-
kiksi myyjana, myyntineuvottelijana, palvelu-
neuvojana, osastovastaavana, tuote-edustajana,
markkinointiassistenttina tai myyntisihteerina.
Suuntautuessasi talous- ja toimistopalveluihin hoi-
dat laskutusta, reskontraa seka palkkahallinnon
reskontranhoitajana, laskuttajana, palkanlaskija-
na, toimistosihteerina, kayttajatuki- tai toimihen-
kilona.

Merkonomina olet asiakassuuntautunut ja talou-

dellinen. Ilmaiset itsedsi sujuvasti seka suullisesti
etta kirjallisesti.
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Yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja hallinnon ala

MERKONOMI

Liiketalouden perustutkinto,
asiakaspalvelun ja myynnin osaamisala,
talous- ja toimistopalvelujen osaamisala

s =

AMMATILLISET TUTKINNON OSAT 135 osp
PAKOLLINEN TUTKINNON OSA MUUT VALINNAISET TUTKINNON OSAT
Asiakaspalvelu Finanssipalvelut

Kansainvilisen kaupan tukipalvelut
OSAAMISALAKOHTAISET TUTKINNON OSAT Organisaation asiakirjojen hoitaminen

Asiakaspalvelun ja myynnin osaamisala: Sdhkdoinen kaupankdynti

Kaupan palvelu ja myynti Pankki- ja rahoituspalvelut

Visuaalinen myyntityo Tilinpddtoskirjaukset ja yrityksen
Myynnin tukipalvelut verotus

Asiakkuuksien hoito Toiminnan kannattavuuden suunnittelu
Talous- ja toimistopalvelujen osaamisala: Vakuutus- ja eldkepalvelut
Talouspalvelut (osaamisalan pakollinen osa) 3D-visualisointi

Toimistopalvelut Yrityksessd toimiminen

Palkanlaskenta Yritystoiminnan suunnittelu

Kirjanpito Tuoteneuvonta

Markkinointiviestinndn toimenpiteiden

suunnittelu ja toteutus

tyossdoppimisen jaksoilla myds muiden valinnaisten
tutkinnon osien suorittaminen mahdollista

YHTEISET TUTKINNON OSAT 35 osp

VAPAASTI VALITTAVAT TUTKINNON OSAT 10 osp

‘ Rovaniemi Kemijdrvi Sodankyld

. ‘ Opinto-ohjaaja Opinto-ohjaaja Opinto-ohjaaja
. ’ ‘ Marjatta Nerg Anne Kangas Sirkka Salmi
\’A’/ puh. 020 798 4708 puh. 020 798 5023 puh. 020 798 4780

LAPIN A AMMATTIOPISTO marjatta.nerg@lao.fi  anne.kangas@lao.fi sirkka.salmi@lao.fi



